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Общество с ограниченной ответственностью «А-Финанс»

620137, г. Екатеринбург, ул. Ботаническая, 28-13. 

Тел.: (343) 290-92-40 (41). 

www.a-finance.su, e-mail: info@a-finance.su, a-finance@list.ru


Список документов для ведения бухгалтерского учета

I. Регистрационные документы (копии + в эл.виде)
· Свидетельство ИНН
· Свидетельство ОГРН
· 1,2 и последний листы Устава, а также лист со сведениями о Генеральном директоре Общества (сроках его полномочий)
· Статистическая карточка
· Свидетельство о регистрации в ФСС
· Уведомление о назначении % страховых взносов в ФСС от несчастного случая

· Свидетельство о регистрации в Пенсионном фонде

· Выписка из ЕГРЮЛ
· Приказ о назначении директора (главного бухгалтера)
II. Документы по всем сотрудникам (копии + в эл.виде)
· Паспорт (все заполненные листы)

· Адрес и почтовый индекс фактического проживания, контактный телефон
· Свидетельство ИНН

· Страховое свидетельство Пенсионного фонда
· Подписанные заявления о приеме на работу

· Подписанные заявления о перечислении ЗП на банк.карту

· Подписанные заявления о предоставлении отпуска без сохранения ЗП
III. Первичные учетные документы и данные (копии)
· Договоры аренды, займа, агентские и пр. (за исключением договоров с заказчиками и поставщиками)

· Приказы по кадрам, штатному расписанию, листы временной нетрудоспособности

· Выписки с расчетных и валютных счетов, платежные поручения, ордеры и квитанции

· Кассовые документы (приходные и расходные ордеры, платежные ведомости, чеки ККМ)

· Документы для формирования авансовых отчетов: кассовые и товарные чеки, другие документы

· Прочие документы, касающиеся осуществления хозяйственной деятельности

· Начисление заработной платы


